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Inledning

Det som hander idag ar historia imorgon brukar man sdga. Det betyder att vi maste
dokumentera det pa olika sitt for att skapa ett kdllmaterial. Med den minneshjélpen
kan vi sedan berétta om den tid som varit.

Den hir studieplanen vinder sig till dig som vill komma igang med samtids-
dokumentation, men som inte har dokumenterat i en strukturerad form tidigare. I
studieplanen gar vi igenom boken Minnesjigarna: handbok i samtidsdokumentation
och ger dig chans att bekanta dig med de sex verktygen och hur du sdkrar din
dokumentation for framtiden.

Det behover inte vara virldsomviélvande hiandelser for att du ska samtids-
dokumentera. Till exempel borjar ofta slaktforskning vid koksbordet med fragor till
den dldre generationen. Vi manniskor glommer fort, sa de sma detaljerna i vardagen
kan bidra till manga stunder av samtal, minnen och kinslor.

Boken Minnesjdgarna: handbok i samtidsdokumentation kom till da coronaviruset och
sjukdomen covid-19 klassades som samhallsfarligt i Sverige. Vardagen stdlldes pa dnda
och ganska omgaende forstod vi alla att vi befann oss i ett historiskt skeende. Arbetar
man pa arkiv, museum eller annan minnesinstitution ser man det tydligt i historien:
efter omvélvande hindelser gar manniskor snabbt over till att bygga nytt och ligga det
traumatiska bakom sig. Darfor dr det viktigt att finga det som hénder, nir det hiander.

Lycka till!
Amanda Vesterlund

Generalsekreterare
Svenska Arkivforbundet



Upplagg

Deltagare: 4-10

Tid: ca 1 timme per traff
Form: fysiskt eller digitat

Studiecirkel

Den hir studieplanen ar upplagd for att passa studiecirklar, féreningstréftar eller en
arbetsgrupp med kollegor, ca 4-10 personer.

Det gér bra att jobba med studieplanen pa egen hand, men det dr en férdel om du har
ndgon att diskutera med. Utse en person till cirkelledare som far i uppdrag att boka
moteslokal, ha koll pa tiden och fordela ordet under traffarna.

Traffarna

Studieplanen dr upplagd for sex triffar. Infor varje tréft laser ni ett avsnitt ur boken
Minnesjdgarna. Inled gdrna triffarna med att prata igenom avsnittet. Dérefter finns
det fragor att diskutera. Mellan traffarna finns det praktiska uppgifter att géra for att
hjdlpa dig vidare i din samtidsdokumentation.

Triff 1 Kom igang med samtidsdokumentation
Las del 1 Att dokumentera sin samtid, sidorna 7-22.

Traff 2 Samtal som verktyg
Las del 2 Verktygsladan, samtal, sidorna 24-46.

Traff 3 Filtarbete som verktyg
Las del 2 Verktygsladan, féltarbete, sidorna 47-69.

Triff 4 Val av verktyg
Lis aktuella delar, framfor allt checklistorna.

Traff 5 Presentera samtidsdokumentationen
Lis aktuella delar, framfor allt checklistorna.

Traff 6 Bevara samtidsdokumentationen
Lis del 3 Det fortsatta arbetet, sidorna 70-92.

Det gér ocksa bra att bygga ut traff 2 och 3 till en traff per verktyg om ni verkligen vill
ga pa djupet med de olika verktygen. Da blir det totalt tio traffar.



Ni véljer sjdlva hur lang tid varje traff ska vara, men ni bor rakna med att avsitta
atminstone 1 timme. Ta god tid pa er med diskussionsfragorna. Passa ocksa pa att
planera in fikapauser. Det ar ofta i pauserna som intressanta sidospar och spannande
tankar vacks.

Nar du borjar jobba med den hér studieplanen ér det bra om du har en idé om vad du
vill samtidsdokumentera. Om du inte har det kan du kanske samarbeta med nagon i
gruppen. Eller sé kanske du far inspiration under arbetets gang.

Studieuppldgget gar att genomfora digitalt men bést dr om alla kan tréffas pa en

plats. Under traff sex rekommenderar vi er som inte arbetar pa ett arkiv att gora ett

ett studiebesok pa ett arkiv. Det kan bli svért att fa till logistiskt om ni har ett digitalt
upplagg. Ett alternativ ar att var och en i gruppen gora egna studiebesok eller sa bjuder
ni in en arkivarie till er digitala traff. Kontaktuppgifter finns i slutet av den hér studie-
planen.

Material

Infor arbetet behover alla i studiecirkeln skaffa boken Minnesjigarna: handbok i
samtidsdokumentation. Den finns att kopa hos de storre natbokhandlarna och fran
Svenska Arkivforbundet.

Anteckningsblock, dator eller telefon kan ocksa vara bra att ha for att anteckna eller
spela in det ni pratar om och lir er under traffarna. Beroende pa vilket
dokumentationsverktyg du vill testa mellan traff 4 och 5 kan du behova sarskild
utrustning, exempelvis en kamera om du vill fotodokumentera eller en
inspelningsapp pa telefonen om du vill intervjua ndgon. Hor med 6vriga i
studiecirkeln om deras utrustning, for att ge eller fa tips pa utrustning.
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Traff 1 Kom igdng med
samtidsdokumentation

Las del 1 Att dokumentera sin samtid, sidorna 7-22.

Samtidsdokumentation fangar verklighetsbilder som har nagot viktigt att berdtta om
var tid. Det kan vara badde vardagliga och extraordinidra hidndelser. Det finns olika
verktyg du kan anvdnda nér du samtidsdokumenterar. Oavsett vilket verktyg du
anvander dr det viktigt att tdnka pa tre saker:

» Dokumentationen bor ske systematiskt.
« Den som dokumenterar bér dokumentera dven sin egen insamlingsprocess.
o All insamling maste utga fran ett etiskt forhallningssatt.

Diskussionsfragor

« Vad vill du samtidsdokumentera? Varfor?

 Vilken av de sex grundfragorna pa sidan 14 i handboken ar lattast att fanga i en
samtidsdokumentation? Vilken &r svarast?

o Det dr litt att glomma bort sig sjalv och lagga allt fokus pa det man vill
dokumentera. Hur ska man forhalla sig till sina perspektiv, viarderingar och
verklighetsuppfattningar? Ar det okej att det firgar av sig p& en
samtidsdokumentation? Hur kan man dokumentera sin dokumentation?

« Vad innebdr det att arbeta etiskt? Ga igenom checklistan pé sidorna 20-21.

InfOr nasta traff

Utga ifrdn det du har tankt samtidsdokumentera och fundera pa hur du férhéller dig
till detta. Ar det nagot du gillar eller ogillar? Ar det négot du r bekant med sedan
tidigare eller dr det nagot helt nytt? Paborja en faltdagbok och skriv kort om dig sjdlv,
varfor du valt att dokumentera foreteelsen och vad du tinker kring det. Du kan
inpireras av de fiktiva exemplen pé faltdagbok och projektbeskivning langst bak i
studieplanen.



Traff 2 Samtal som verktyg

Lds del 2 Verktygslddan, samtal, sidorna 24-46.

Samtalet dr en av vara mest grundlidggande former for att formedla berdttelser och
information. Nér du anvinder samtal som verktyg for samtidsdokumentation ar det
nastan alltid for att fanga en subjektiv upplevelse och inte for att samla in kalla fakta.
Du kan genomfora béde strukturerade och ostrukturerade samtal med 6ppna
och/eller slutna fragor.

Det finns alltid minst tre tinkta deltagare i ett samtal: intervjuaren, den intervjuade
och lyssnaren, det vill sdga den som i framtiden tar del av materialet.

Diskussionsfragor

« Vilken av de tre samtalsverktygen verkar lattast? Vilken verkar svarast?

o Hur kan du fa en intervjudeltagare att kdnna sig trygg och avslappnad inf6ér och
under intervjun? Fundera pa tryggheten i olika samtalsuppldgg, exempelvis i
en enskild intervjusituation, ett beréttarkafé eller ett vittnesseminarium.

Infor nasta traff

Besok insamlingssidan minnen.se och bekanta dig nairmare med fragelistor. Fundera
pé hur de olika minnesinstitutionerna formulerat fragorna.




Traff 3 Faltarbete som
verktyg

Ldas del 2 Verktygsladan, faltarbete, sidorna 47-69.

Faltarbetets verktyg gar ut pa att skapa material av text, ljud och bild. Verktygen i
avsnittet fungerar bést tillsammans med varandra. Anteckningar utan bilder kan bli
svara att forsta. En bild eller ljudupptagning som inte ges ett férklarande sammanhang
blir begransad i sin anvdndbarhet. Du kan ocksa kombinera samtalsverktygen med
faltarbetets verktyg.

Diskussionsfragor

 Vilken av filtarbetets tre verktyg verkar littast? Vilken verkar svérast?

» Diskutera talesittet “en bild sdger mer dn tusen ord” - stimmer det alltid? Vilka
slags anteckningar kan berika ett fotografi eller en film?

o+ Ar det mojligt att beskriva det som observeras pa ett sé tillgéngligt sitt att per-
soner utan forforstaelse kan begripa vad som avses?

Infor nasta traff

Ova p4 att beskriva en observation med en kompis, kollega eller deltagare ur
studiecirkeln. Besok ett konstmuseum eller googla fram ett konstverk. Lat inte din
kompis se konstverket. Beskriv konstverket och lat din kompis rita av det enligt dina
beskrivningar. Jimfor resultatet med originalet. Fundera pa hur du beskrev
konstverket och vad din kompis uppfattade. Fundera pa om du kunde gjort nagot
annorlunda.
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Traff 4 Val av verktyg

Las aktuella delar, framfor allt checklistorna.

Nu ér det snart dags att ge sig ut for att samtidsdokumentera! Kom ihag att vi ska vara
experter pa att dokumentera och inte behover ha specialkunskap i det som
dokumenteras. Var strategisk i din okunskap, da kan du fa fram mer information.

Beroende pa vad du vill samtidsdokumentera kan vissa verktyg vara béttre én andra.
Fundera kring vilket verktyg som skulle passa bést. Lds avsnittet om det verktyg som
du vill anvéinda dig av extra noga.

Diskussionsfragor

o Utga fran det du vill samtidsdokumentera - vilket verktyg ska du anvinda?
Vilken utrustning behover du?

o Diskutera igenom det etiska forhallningssattet som presenterades i del 1. Finns
det risk for att de dokumenterade far illa i era planerade dokumentationer?
Hur kan det undvikas? Hur informerar ni om dokumentationen och hur
inhdmtas samtycke?

« Diskutera igenom sédkerhetsaspekten. Kan ni genomfora era planerade
dokumentationer pa ett riskfritt sitt? Ar det ndgon som ska dokumentera ett
demonstrationstag eller byte av en kyrkspira pa mycket hog hojd? Hur kan
sdkerheten forbattras?

InfOr nasta traff

Fortsatt fylla i din filtdagbok. Beritta vilket verktyg du har valt att jobba med och
varfor. Las checklistornas "Fore”. Genomfor de nédvandiga forberedelserna.

Dags att sdtta i gaing med din samtidsdokumentation! Glom inte att fylla i viktiga
kringuppgifter i faltdagboken. Nér du dr klar med din samtidsdokumentation tar
efterarbetet vid. Beroende pa vilket verktyg du valt kan det ta langre tid 4n sjdlva
dokumentationen! Las checklistornas "Efter”.



Traff 5 Presenterao
samtidsdokumentationen

Las aktuella delar, framfor allt checklistorna.

Vi samtidsdokumenterar for att var samtid har nagot viktigt att berdtta. Nu dr det dags
att presentera era samtidsdokumentationer for varandra. Beritta varfor du valt att
dokumentera din foreteelse och beritta kort om forberedelserna. Anviand
anteckningarna i din filtdagbok som stod. Presentera din samtidsdokumentation.
Beritta sedan kort om efterarbetet.

Diskussionsfragor

« Vad var létt i arbetet med din samtidsdokumentation? Vad var svart?
 Fick du nagra "oj”, "jaha” eller "wow”-6gonblick under arbetet?
« Om du ska genomféra en storre dokumentation nasta gang, behéver du gora

nagot annorlunda da?

Infor nasta traff

Om du inte ar klar med efterarbetet till din samtidsdokumentation sa fortsatter du
med det infor nasta traff.

Temat for nésta tréaft ar hur man bevarar sin samtidsdokumentation for framtiden.

Da passar det bra med ett studiebesok pa ett arkiv! Fundera vilket arkiv ni vill besoka.
Arbetar ni redan pd ett arkiv kan ni passa pa att gora ett studiebesok pa ett annat arkiv.
Kanske ett ldnsarkiv som bevarar foreningsarkiv och foretagsarkiv eller ett

museiarkiv med etnografiska uppteckningar, eller kanske ett kommunarkiv? Utse en
som far ansvar att boka studiebesoket.

Kolla ocksa om de har ett motesrum som ni
kan lana fore eller efter studiebesoket for
diskussion kring bevarande. Annars far ni
kanske ta tva triffar, en pa arkivet och enier
vanliga méteslokal. Om ni genomfor traffarna
digitalt kan ni bjuda in en arkivarie att beritta
om arkivet pa den digitala traffen.

Kontaktuppagifter fill
olika arkivféreningar

hittar du i slutet av
studieplanen.
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Traff 6 Bevara
samtidsdokumentationen

Ldas del 3 Det fortsatta arbetet, sidorna 70-92.

Bevarande av information gors bast pa arkiv! Dar fortecknar och vérdar utbildad
personal materialet och hjélper forskare soka efter information. Passa pa att gora ett
studiebesok pa ett arkiv fore eller efter traft 6 for att ldra er mer om hur ett arkiv
fungerar.

For att information i ett arkiv ska vara anvandbar behover forskaren kunna
tillgodogora sig informationen. Den tekniska utvecklingen gér fort, s& du behdver
tanka pa att bevarandet dr pa valdigt lang sikt. Bevara darfor inte din dokumentation
pa disketter, cd-skivor eller usb-minnen. Rddgér med den arkivinstitution som du
lamnar in materialet hos.

Om samtidsdokumentationen innehaller kinslig information om de personer som
deltagit eller andra i dokumnetation kan du meddela arkivinstitutionen att
samtidsdokumentationen ska vara hemlig i 10, 25, 50 ar eller sa lange det krévs for att
uppgifterna inte ldngre ska vara kinsliga. Radgor med den arkivinstitution som du
limnar in materialet hos.

Diskussionsfragor

+ Utover din dokumententation behéver filtdagboken, annan egendokumenta-
tion och samtycken behdver sparas, kan du kommer pé nagot mer? Fundera
ocksa pa vad som kan rensas bort, kanske kladdar, suddiga bilder och provin-
spelningar?

 Vill du ldimna in ditt material till ett arkiv eller var dokumentationen fér din
egen skull? Om du ska ldmna in det till ett arkiv, vilket arkiv har du valt och
varfor?

 Finns det kinslig information i din samtidsdokumentation som behdver vara
hemlig en tid?

« Vad dr dina intryck fran besoket pa arkivet?

11



Avslutning och utvardering

Under sista traffen ar det bra att utvardera hur det har gitt. Vad var latt? Vad var svart?
Vad kommer du att gora annorlunda infor nésta samtidsdokumentation?

Om du saknade nagon information i boken Minnesjigarna kan du lasa litteraturlistan
pa sidan 93 och férhoppningsvis hitta det du soker.

Nér du lamnat in dokumentationen till ett arkiv for bevarande har du beréttat om din
foreteelse for framtiden. Men glom inte att ocksa berdtta for samtiden! Kanske kan din
dokumentation bli en utstéllning, en artikel, ett féredrag eller en film? Givetvis méste
du ta de etiska aspekterna i beaktande for att fortsatta skydda de dokumenterade. Ge-
nom att formedla dina resultat kan du kanske inspirera fler att borja samtidsdokumen-
tera - eller att dela med sig av sina upplevelser i din nésta samtidsdokumentation!

Kontaktuppgifter

Svenska Arkivforbundet

Riksorganisation for den enskilda sektorns arkiv.

E-post: info@arkivforbundet.se
Hemsida: arkivforbundet.se

Foreningen Sveriges Lansarkivarier
Professionsnatverk for ldnsarkivarierna pa de regionala lansarkiven i Sverige. Hos
lansarkiven finns arkiv frin foretag, foreningslivet, privatpersoner, gardar och byar.

E-post: info@fsla.se
Hemsida: fsla.se
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Exempel Faltdagbok

Stina Anderssons fa"ﬁ‘&/ﬂﬂéoé

DProjekt
00 Mmenfer‘ﬂ /ﬂﬂnil’ljen a @Uﬂ:’ﬂen

Ba@mm/

Byw’iﬂen  genom L’i//@n har varit ﬂf// av Jpricéar och ﬂmy,w sa /a”njgjﬂj &an minnas.

Eﬁ‘er uﬁﬁre/mﬁ/e kontakter med kommunen ska dom nu aga m"ﬂen, EH historiskt zﬁﬂ(méﬁcé
minsann! %ﬂ har ﬁﬁ/iﬂm"e dokumenterat ﬂﬂm/a ripﬁ/@ar i J‘é@en bakom Olssons, Den hér
dokumentationen éir en del av "(Ri/mﬂar, bilvégar och W:ffenu@ar runt L’i//@n, ! 7@ ﬁoppm
att det ska bl ett Ka/vife/ i en ok som fmm/aarf istoriska férem’@en ska ge ut,

Syfte
\ga fc’z’r fmmﬁ/en hur wﬁ@f det dir med infmyfméfw och éonﬁnuer@f underhill

Utforare
7@ heter Stina Andersson, fbﬁ/a/ 1950 oc@'a har bott i L’i//@n heln mitt v, 9@ har ﬂéﬁ,
(yéfm‘ och kirt ﬁﬁ @u@en f/er ﬂﬁnﬂer an ﬂé’? ﬁ'nm‘ ﬁ}ﬁi haven,

Verkf
ﬁe/faﬂ&m/e observation, fofoﬂmﬁ',

Moﬁuem’nﬂ ueréfyﬂ

7@ vill éey@ﬂim vad som ﬁa"nﬁ/er, Uﬂﬁg'ﬂﬂ ser, ﬁér, hur det &a"nm‘ nér de Kér fﬁréi med bhulldo-
zern, hur den nya m‘fa/fen /M&fm' och hur m"ﬂ&/ﬂmmez‘mm yr M/vp fmaém', 77@"17[5% dir en delta-
ﬂamfe observation bist 7@ kommer sitta under @'érﬁen vid brevldidan, 7@ har ritat en karta
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ﬁa” eff,ve/mmf paﬁﬁer Som }%m/mw lings bak i den hér &/ﬂjéoken, 9@ foz‘ar ocksd eﬁ‘em‘om j@

éam'ée inte hinner med aft éejkm'w; allt. Som Kamem anm’nﬁ/erj@ mobiltelefonen,

Bevarande

Dokumentationen ska hevaras pa’ det lokala arkivet: Arkivet kan inte ta emot /iﬂifa/a foz‘o 1o~
ﬁ'er yﬁjﬂj har ][ﬂff rédet att skyiva ut bilderna /m vanli féapieﬁapper, enéeﬁ‘ip@f, Flnfecéi@~
ar om bilderna ﬁé paﬁﬁeref med en aréfuéeyfdm@ é]jc@ennﬂ, Observationen skrivs ocksé ut
enéeﬁ‘ia@f,

Riykée&/dmninﬂ

Eﬁ‘em‘om ]@ ska sitta ﬂamka néra u@en fmﬂjaﬂ ﬁﬁ miq en ref/exm’k'f sa affj@ syns, trots aft
det dr sommar. Jaq miéste ocksé ha ée/ﬁ' och en vattenflaska ifa// det blir fﬁ;ﬂ varmt. Pi morgo-
nen /ﬂi//m’jﬂﬂ te efonen sé atf batteriet infe laddar ur mitt i dokumentationen,

Fhiska aw@amfen
Inte fota pem'ona/en som utfér reparationerna utan J‘@ﬂiﬂ@fmm@cée, Inte namnge persona-
len, vilka dom dr bedbms inte som intressant. Detsom dr intressant dr deras funéﬁan,

W&épem’o&/
Kommunen ﬂ/anemr aft /aja vdgen den 5 J’u/i, Det herdknas ta heln fsrmiddagen,

Observation 2023-07-05

Onj'a/ﬂjen den 5 jM/i 2023 Kﬁac&an dir haly dtta pa morgonen. Jag sitter under @'ﬁr&en vid
brevlidan Oc@hj ser och hér hur U@/ﬂjm"nﬂ Kommer Zﬁmnﬁ/ey orta i éﬂcﬁen vid Olssons,
Rilen dir ﬂw/ med /ampor ﬂﬁ taket. Dom stanmar strax eﬁ‘er Olssons, slir pﬁ de roterande ﬂu/a
/ampamfm /m’ taket och stiller ut en m"ﬂmﬂéez‘yyéﬂf, ( fre&anﬁﬂ, réd ram, ﬂu/ hotten, svart siluetf
av frerson som ﬂrduer}, Det dir tre fersoner, allo klsidda i varselklder.

Forst stir dom bara och ﬁmfmﬂ med varandra och /wémﬂ p&‘i en stor y/aricéﬂ, De stéir fér /ﬁnﬂf

bort for atl jog ska hora vad dom séiger. Efter en stund tar de fram en sick med [ grus ur lnsthi-
lens 5@@eufqmme och en Jﬁaﬁ/e, En person river upf sticken med [ grus medan &o/@fm tar...
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Exempel Projektbeskrivning

Projekt: Minnen fran Bergskulla bruk
Minnesinstitution: Bergskulla historiska forening

Arbetsgrupp: Martina Jansson (sammankallande), Sam Bengtsson, Linda Green, Ola
Lindstrom

Syfte: Dokumentera minnen fran personer verksamma pa Bergskulla bruk
mellan aren 1950-1960, samt sprida kunskap om det historiska Bergskulla.

Mal: Utstéllning pa biblioteket
Arkivering: Arkiv Bergskulla
Metod: Semistrukterade intervjuer

Samtycke personuppgifter: Blanketter langts bak i projektparmen. Skrivs under
innan intervjun.

Aktivitetsplan:
Fas ett: Planering januari
Planera intervjufrdgorna. Testa utrustning for intervju. Boka intervjutider.

Fas tva: Genomférande februari-mars
Intervju 1, direktoren: Sam

Intervju 2, kontorsassistenten: Sam
Intervju 3, arbetare A: Linda

Intervju 4, arbetare B: Linda

Intervju 6, budpojken: Sam

Sam och Linda for varsin dagbok. Allt eftersom intervjuerna ar genomforda paborjar
Martina och Ola transkriberingen. Martina och Ola kontrollaser varandras
transkriberingar.

Fas tre: Presentation april-augusti
Linda ansvarar for formgivningen av utstallningen. Konceptskiss klar senast den 20
april. Invigning 15 maj. Hela arbetsgruppen planerar invigningen. Martina haller tal.

Fas fyra: Avslut och arkivering augusti

Arbetsgruppen plockar ner utstallningen den 15 augusti tillsammans med biblioteket.
Den 30 augusti traffar Martina och Linda Arkiv Bergskulla for att deponera
minnesmaterialet.
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Nar coronapandemin svepte fram varen 2020 uppmanade
Svenska Arkivférbundet sina medlemmar till samtids-
dokumentation. Mdlet var att fdnga skeendet dér och dé
medan det hdnde, och inte vanta till senare fér att samla in
material. De arkivaktiva dnskade sig i sin tur handfasta tips i
hur man samtidsdokumenterar. | Arkivsverige bérjade man
snart dela tips, verktyg och metoder med varandra.

Boken Minnesjdgarna féddes ur den processen. Forfattaren
Hampus Busk utgick frdn alla de tips och verktyg som
delades under pandemidren och byggde vidare med
intervjuer och research. Resultatet blev en handbok i
samtidsdokumentation, t@nkt att kunna anvandas for alla
tillfallen d& man vill fdnga det som sker i samtiden.

Svenska
Arkivforbundet



